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 Notes : 1. All the questions are compulsory and carry equal marks. 

 2. Draw neat and labelled diagram wherever necessary. 

 3. A void vague answer and write answer relevant and Specific to question only. 

 

 

  Either:  

1. a) Explain the navigating around the Worksheet. 

 

4 

 b) What is worksheet? Explain Copying Data Between Worksheets. 

 

OR 

 

4 

 c) What is Spreadsheet? Explain Introduction to Spreadsheet. 

 

4 

 d) Explain how to protect a worksheet using password. 

 

4 

  Either:  

2. a) Explain the Exact and Find function with suitable example. 

 

4 

 b) Explain the Year and Date function with suitable example. 

 

OR 

 

4 

 c) Explain Sumif and Countif function with suitable example. 

 

4 

 d) Explain the Today and Now function with suitable example. 

 

4 

  Either:  

3. a) Explain the Bar chart with suitable example. 

 

4 

 b) Explain the Editing and Formatting Charts. 

 

OR 

 

4 

 c) Explain the Column Chart with suitable example. 

 

4 

 d) Write a note on : 4 

  i) Subtotal ii) Goal Seek 

 

 

  Either:  

4. a) What do you mean by Data Validation? Explain in detail. 

 

4 

 b) Explain the Handling Invalid Data Entries in detail. 

 

OR 

 

4 
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 c) Explain the Timeline for Data Filtering in detail. 

 

4 

 d) Define Data Table? Explain with example. 

 

4 

5.  Attempt all questions:  

  a) What is Ribbon Tab? 

 

2 

  b) Explain Sum function with example. 

 

2 

  c) What is Group? Explain it. 

 

2 

  d) Explain the Drop-Down Lists? 

 

2 

    

    

  ********  
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 सचुना :- 1. सर्व प्रश्न अनिर्ार्व आहते आनि तर्ाांिा समाि गिु आहते. 

 2. आवश्यक तेथे नीटनेटके आणि लेबल केलेले आकृती काढा. 

 3. अस्पष्ट उत्तरे टाळा आणि केवळ प्रश्ाांसाठी सबांणित उत्तरे णलहा. 

 

 

  Either:  

1. a) The navigating around the worksheet बद्दल मानहती नलहा. 

 

4 

 b) The worksheet म्हिजे काय? Copying Data between Worksheets बद्दल माणहती णलहा. 

 

क िं वा 

 

4 

 c) The Spreadsheet म्हिजे काय? Introduction to Spreadsheet बद्दल माणहती णलहा. 

 

4 

 d) Worksheet ला protect करण्यासाठी password कस ेलावतात ते णलहा. 

 

4 

  Either:  

2. a) Exact and Find function बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

4 

 b) Year and Date function बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

क िं वा 

 

4 

 c) Sumif and Countif function बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

4 

 d) Today and Now function बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

4 

  Either:  

3. a) Bar chart बद्दल माणहती णलहा व उदहरि द्या. 

 

4 

 b) Editing and Formatting Charts बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

क िं वा 

 

4 

 c) Column Chart बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

4 

 d) णटप णलहा. 

i) Subtotal ii) Goal Seek 

 

4 
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  Either:  

4. a) Data Validation म्हिजे काय? माणहती णलहा. 

 

4 

 b) Handling Invalid Data Entries बद्दल माणहती णलहा. 

 

क िं वा 

 

4 

 c) Timeline for data Filtering बद्दल माणहती णलहा. 

 

4 

 d) Data Table म्हिजे काय? माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

4 

5.  सवव प्रश् सोडवा.  

  अ) Ribbon Tab म्हिजे काय? 

 

2 

  ब) Sum function बद्दल माणहती णलहा व उदाहरि द्या. 

 

2 

  क) Group म्हिजे काय? माणहती णलहा. 

 

2 

  ड) Drop-Down Lists बद्दल माणहती णलहा. 

 

2 

    

    

  *********  

 


